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Ein neues Manuskript einreichen 
 

Um eine neue Einreichung zu starten, gehen Sie nach der Anmeldung in die Rolle als „Author“ 

 

 

Damit gelangen Sie in ihr Dashboard und können über den Button „Start a new submission“ rechts 
oben eine neue Einreichung beginnen. 

 

 

Es öffnet sich folgendes Fenster, in dem Sie auswählen, welcher Herausgeber Ihr Manuskript betreuen 
soll bzw. in welchem Themengebiet Ihre Einreichung einzuordnen ist.  

Wenn Sie dies nicht spezifizieren können, geben Sie „Übergreifbare oder nicht zuordbare Themen“ an.  

 

 

 

 

 



 
Im ersten Tab erhalten Sie die Autorenhinweise. Lesen Sie diese aufmerksam durch und setzen sie 
einen Haken im Kästchen unten.  

Gehen Sie auf den Button „Continue to next section“, um diesen Tab abzuschließen. 

 

 

Im nächsten Tab können Sie dann die Co-Autor:innen angeben, indem Sie deren E-Mail-Adressen in 
das entsprechende Feld eingeben.  

Machen Sie wieder einen Haken in dem Kästchen und gehen Sie auf „Save and Continue“, um den Tab 
abzuschließen.  

  



 
Im nächsten Tab geben Sie den deutschen Titel des Manuskripts sowie die deutsche 
Zusammenfassung an.  

Gehen Sie auf „Save and Continue“, um den Tab abzuschließen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Im nächsten Tab geben Sie die Stichwörter zu Ihrem Manuskript an. Dabei können Sie aus den 
Stichwörtern der Liste wählen.  

 

Oder Sie füge neue hinzu, wenn die Stichwörter nicht in der Liste vorkommen:  

 

Gehen Sie auf „Save keywords and continue“, um den Tab abzuschließen.  

 

 

 

 

 



 
Im nächsten Tab laden Sie die benötigten Dokumente für die Ersteinreichung hoch.  

Diese sind:  

▪ PDF und 
▪ Word-Dokument / Latex-Ordner (alle Latex Dokumente zum Kompilieren) 
▪ optional sind weitere Dokumente 

  

 

Um den Upload durchzuführen, gehen Sie zuerst auf „Datei auswählen“. Anschließend wählen Sie den 
entsprechenden Dateityp aus. 

 

Gehen Sie nun auf „Upload file“, um den Upload abzuschließen.  

Wenn Sie alle benötigten Dateien hochgeladen haben, machen Sie einen Haken in dem Kästchen und 
gehen Sie auf „Continue to next section“, um den Tab abzuschließen.  



 
Im nächsten Tab können Sie Reviewer empfehlen oder auch begründet ablehnen. Empfehlungen 
können Sie eintragen, indem Sie auf den Button „Suggest a reviewer“ gehen. Ablehnungen können Sie 
im nächsten Tab begründen.  

Klicken Sie auf den Button „Continue to next section“, um den Tab abzuschließen.  

 

Im nächsten Tab bestätigen Sie die benötigten Informationen und haben die Möglichkeit, weitere 
Kommentare hinzuzufügen.  

Klicken Sie auf den Button „Save and continue“, um den Tab abzuschließen.  

 



 
Im letzten Tab können Sie all Ihre Angaben überprüfen. Beachten Sie, dass Sie Ihre eingereichten 
Dokumente durch einen Klick auf den Button „PDF review document“ überpüfen müssen und danach 
durch den Button „Confirm reading“ bestätigen. Ohne diesen Schritt können Sie das Manuskript nicht 
einreichen.  

 

Wenn alle Angaben stimmen, können Sie das Manuskript mit dem Button „Submit your manucript“ 
offiziell einreichen.  

Sie erhalten im Anschluss eine Bestätigungsmail und erhalten erneut eine E-Mail, wenn eine Handlung 
von Ihnen erforderlich ist. 
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Informationen für Co-Autor:innen 
 

Wenn Sie als Co-Autor:in für ein Manuskript angegeben wurden, erhalten Sie eine E-Mail mit den 
benötigten Informationen und einem Link, mit dem Sie bestätigen, dass Sie Co-Autor:in sind.  

 

 

Als Co-Autor:in können Sie den Prozess des Manuskripts in Ihrem Dashboard verfolgen.  
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Ein Manuskript nach dem Review erneut einreichen  
 

Wenn Sie Ihr Manuskript nach dem Review erneut einreichen müssen, erhalten Sie eine E-Mail mit den 
entsprechenden Informationen und Korrekturen. 

Ihr korrigiertes Manuskript können Sie dann wieder im ManuscriptManager hochladen. Melden Sie sich 
dafür an und gehen Sie in Ihr Dashboard. Bei Ihrem Beitrag finden Sie nun den Button „Resubmit“  

  

Geben Sie nach dem Klick auf den Button erneut an, welcher Herausgeber Ihr Manuskript betreuen soll 
bzw. in welchem Themengebiet es einzuordnen ist.  

Die erneute Einreichung funktioniert genauso wie die erste Einreichung. Beachten Sie jedoch, dass Sie 
bei der erneuten Einreichung folgende Dinge hochladen müssen:  

▪ PDF und 
▪ Word-Dokument / Latex-Ordner (alle Latex Dokumente zum Kompilieren) und 
▪ Rückmeldung der Autoren zu den Review-Kommentaren (vorzugsweise Word, PDF ist jedoch 

auch möglich) 

Wie bei der ersten Einreichung erhalten Sie auch diesmal eine Bestätigungsmail und werden 
benachrichtigt, sobald weiteres Handeln erforderlich ist. 
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Finale Dokumente einreichen  
 

Wenn Ihr Manuskript akzeptiert wurde, erhalten Sie eine E-Mail mit der Bestätigung.  

Etwas später erhalten Sie eine zweite E-Mail, in der Ihnen mitgeteilt wird, welche Dokumente der 
Verlag benötigt, um Ihren Beitrag zu setzen. 

Melden Sie sich an und gehen Sie in Ihrem Dashboard auf „Upload requested files“ 

 

Nun laden Sie alle benötigten Dateien hoch und geben als Dateityp „Author requested files“ an.  

Wenn Sie alle Dateien hochgeladen haben, klicken Sie auf „Send file(s)“ 

 

Sie erhalten danach eine weitere Bestätigungsmail.  

Der Verlag wird sich, wenn der Beitrag gesetzt wurde, mit der Druckfahne bei Ihnen melden. Der 
Vorgang mit dem ManuscriptManager ist hiermit abgeschlossen.  
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