Max Arbeitnehmer
Musterstraße 1
12345 Musterstadt


Arbeitgeber GmbH
Personalabteilung
z.H. Herr Ansprechpartner
Musterplatz 1
12345 Musterhausen

Datum (TT.MM.JJJJ)

Fristgerechte Kündigung meines Arbeitsvertrags


Sehr geehrter Herr Ansprechpartner,


hiermit kündige ich meinen Arbeitsvertrag mit der Arbeitgeber GmbH ordentlich und fristgerecht zum TT.MM.JJJJ. Ist eine Kündigung zu diesem Termin nicht möglich, kündige ich hilfsweise und vorsorglich zum nächstmöglichen Zeitpunkt.

Für die Zusammenarbeit der vergangenen Jahre bedanke ich mich ausdrücklich und bitte um eine kurze Bestätigung meiner Kündigung und des Kündigungsdatums.

Mit freundlichen Grüßen
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