Max Arbeitnehmer
Musterstraße 1
12345 Musterstadt


Arbeitgeber GmbH
Personalabteilung
z.H. Herr Ansprechpartner
Musterplatz 1
12345 Musterhausen

Datum (TT.MM.JJJJ)

Kündigung 

Sehr geehrter Herr Ansprechpartner,

hiermit kündige ich Ihnen bestehenden Arbeitsvertrag ordentlich und fristgerecht zum TT.MM.JJJJ.

Bitte bestätigen Sie mir den Erhalt meiner Kündigung. Darüber hinaus bitte ich Sie, mir ein qualifiziertes berufsförderndes Arbeitszeugnis auszustellen. Für die gute Zusammenarbeit der vergangenen Jahre bedanke ich mich herzlich.
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Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann

